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2. pielikums 
Tirgus izpētes dokumentam Nr.22 
“Par pārcelšanās pakalpojumiem”
	TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA
Par pārcelšanās pakalpojumiem

	1. “Arhīva plauktu un arhīva dokumentu pārvietošana”

	Nr.p.k.
	Pozīcija
	Pasūtītāja minimālās tehniskās prasības

	1.
	Pakalpojums
	Pārvietošanas pakalpojums ietver: 
1) [bookmark: _Hlk95720950]kastu ar arhīva dokumentiem, iekraušanu un nostiprināšanu transportlīdzeklī, transportēšanu no Valērijas Seiles ielas 12A, Rīgā, uz Lēdurgas ielu 26, Rīgā;
2) kastu ar arhīva dokumentiem izkraušanu no transportlīdzekļa Lēdurgas ielā 26, Rīgā, pārvietošanu uz Pasūtītāja norādītajām telpām.
Pakalpojuma sniedzējam Pakalpojuma sniegšanas laikā jānodrošina arhīva dokumentu profesionāla, rūpīga, droša un saudzīga pārvietošana un transportēšana. Nepieļaujot pārvietojamo priekšmetu pazušanu un nenodarot bojājumus pārvietojamiem priekšmetiem, ēkām un telpām, no kurām un uz kurām tie tiek pārvietoti.
Pakalpojuma sniedzējs pārvietošanas pakalpojumu sniedz Pasūtītāja noteiktajā darba laikā (no plkst. 08:30 līdz plkst. 17:00). Iesākto darbu nodrošina un pabeidz tajā pašā darba dienā (piemēram, kastēs iekrautie arhīva dokumenti jānogādā uz Lēdurgas ielas 26, Rīgā, telpām, nav pieļaujama kastēs iekrauto dokumentu atstāšana transportlīdzeklī pa nakti).
Pakalpojuma sniedzējs pakalpojumu sniedz Pasūtītāja nozīmētas atbildīgās personas klātbūtnē.
Pakalpojuma sniedzējs pakalpojuma sniegšanas laikā ir atbildīgs par sniegtā pakalpojuma darba drošību, darba aizsardzības un ugunsdrošības prasību ievērošanu.
Pirms pakalpojuma sniegšanas uzsākšanas, personām, kuras sniegs pakalpojumu, jāiepazīstas ar Pasūtītāja noteiktajiem darba kārtības noteikumiem. Pirms pakalpojuma uzsākšanas Pasūtītājs nodrošina personu, kura sniegs pakalpojumu, instruktāžu par noteikto darba kārtību Pasūtītāja telpās un darbu ar Pasūtītāja priekšmetiem.
Pakalpojuma sniedzējs nodrošina, ka pakalpojumu izpildīs pakalpojuma sniedzēja darbinieki un transportlīdzekļi vismaz šādā sastāvā: vismaz 2 (divi) krāvēji un šīm tehniskajām prasībām atbilstošs transportlīdzeklis ar vadītāju (vadītājs var būt viens no krāvējiem) (turpmāk – brigāde). Pakalpojuma sniedzējs, saskaņojot ar pasūtītāju, var noteikt, cik brigādes izmatot pakalpojuma izpildei. Pakalpojuma cena nemainās, atkarībā no tā cik brigādes pakalpojuma sniedzējs vēlas izmantot pakalpojuma izpildei.
Pakalpojuma cena ietver visus ar pakalpojuma sniegšanu saistītos izdevumus, kas var rasties pakalpojuma sniedzējam.
Pakalpojuma cenas paaugstināšana pakalpojuma izpildes laikā nav pieļaujama.

	2.
	

Pārvietošanas pakalpojuma nodrošināšana
	Vispārīgās prasības

	
	
	Pakalpojuma sniedzējs nodrošina atbildīgo darbu vadītāju (projektu vadītāju), kas saskaņā ar Pasūtītāja norādījumiem organizē un vada pārvākšanās darbus un no Pakalpojuma sniedzēja puses regulāri informē Pasūtītāju par pakalpojuma izpildes gaitu.  Pakalpojuma sniedzējs nodrošina nepieciešamo personu skaitu pakalpojuma kvalitatīvai un savlaicīgai sniegšanai.

	
	
	Arhīva dokumenti

	
	
	Pakalpojuma sniedzējs nodrošina atbildīgo lietvedības speciālistu, kas saskaņā ar Pasūtītāja norādījumiem organizē un vada arhīva dokumentu pārvietošanu.
Vienlaikus Pakalpojuma sniedzējam jānodrošina nepieciešamo personu skaitu kastu ar arhīva dokumentiem pārvietošanai, iekraušanai un nostiprināšanai transportlīdzeklī, transportēšanai, izkraušanai no transportlīdzekļa, nogādāšanai uz Pasūtītāja norādītajām telpām, lai pakalpojums tiktu sniegts kvalitatīvi un savlaicīgi.

	3.
	Pārvietojamo arhīva  dokumentu apjoms
	Pakalpojuma sniedzējam pirms piedāvājuma iesniegšanas ir jāveic pakalpojuma sniegšanas vietu apsekošana (V. Seiles iela 12A, Rīgā) Pasūtītāja noteiktajā darba laikā, lai noteiktu paredzamo darba apjomu (novērtēt  arhīva dokumentu apjomu), nepieciešamo darbaspēku, iepakojamo materiālu veidu, apjomu un paredzamo stundu skaitu, noteiktu un izvērtētu transportlīdzekļa piekļūšanas iespējas pakalpojuma sniegšanas vietām u.c. 
Pakalpojuma sniegšanas vietu apsekošana ir obligāts priekšnosacījums dalībai šajā iepirkuma procedūrā. Par pakalpojuma sniegšanas vietu apskates laiku vienojas, rakstot pieteikumu e-pastā: artis.straders@riga.lv.
Ierodoties uz pakalpojuma sniegšanas vietas apskati:
1) ieinteresētais piegādātājs parakstās apskates apliecinājuma veidlapā, kas sagatavota 2 (divos) eksemplāros, vienu no kuriem izsniedz ieinteresētajam piegādātājam, otrs glabājas pie Pasūtītāja;
2) personai jāuzrāda personu apliecinošs dokuments, jāiesniedz Pasūtītājam savi personas dati (vārds, uzvārds, personas kods) un jāuzrāda pilnvara, kas apliecina personas tiesības pārstāvēt ieinteresēto piegādātāju objekta apskatē, ja tāda nepieciešama.


	4.
	Transports
	Kravas pārvadāšanai Pakalpojuma sniedzējs nodrošina slēgta tipa transportlīdzekli (slēgts kravas kastes nodalījums, furgona tipa kravas transportlīdzeklis), kas izslēdz mehāniskus bojājumus un laikapstākļu iedarbību uz arhīva dokumentiem.
Pakalpojuma sniedzējs izvēlas atbilstošu transportlīdzekli, lai piekļūtu pakalpojuma sniegšanas vietām un nodrošinātu arhīva dokumentu pārvietošanu un transportēšanu.
Pakalpojuma sniedzējs nodrošina transportlīdzekļa vadītāju un transportlīdzeklī paredz vietu vienam no Pasūtītāja puses nozīmētam darbiniekam, kas pavada transportlīdzekli ar kravu uz Lēdurgas ielu 26, Rīgā.
Pakalpojuma sniedzējs nodrošina transportlīdzekli ar nepieciešamo degvielu, kā arī nodrošina atbilstošu transportlīdzekļa tehnisko stāvokli, lai sniegtu pakalpojumu.
Pakalpojuma sniedzējs, transportējot kastes ar arhīva dokumentiem, nepieļauj kastu nosmērēšanu, izmirkšanu, bojāšanu. Transportēšanas laikā kastes stabili jānofiksē, nepieļaujot kastu gāšanos, kastu iekraušana un izkraušana jāveic saudzīgi, izmantojot tehniskos līdzekļus, kas nepasliktina arhīva dokumentu stāvokli pārvešanas laikā.

	5.
	Citas prasības
	Pakalpojuma sniedzēja darbaspēkam, kuri sniedz pakalpojumu Pasūtītāja norādītajās Pakalpojuma sniegšanas vietās, jābūt pakalpojuma sniedzēja noteiktā darba apģērbā, kas ļauj personas identificēt kā piederīgus konkrētam Pakalpojuma sniedzējam.
Pasūtītajam ir tiesības pagarināt pakalpojuma sniegšanas termiņu vai mainīt pārvietošanas laika grafiku, ja, no Pasūtītāja neatkarīgu iemeslu dēļ, telpas Lēdurgas ielā 26, Rīgā, vēl nav pieejamas.




	2. “Mēbeļu, inventāra un struktūrvienību dokumentu pārvietošana”

	Nr.p.k.
	Pozīcija
	Pasūtītāja minimālās tehniskās prasības

	1. 
	Pakalpojums
	Pārvietošanas pakalpojums ietver: 
1) Mēbeļu (biroja galdi, datorgaldi, elektriski regulējumi, papildgaldi u.c. galdi, biroja un apmeklētāju krēsli, atvilktņu bloki un skapji, drēbju, biroja skapji, dokumentu skapji, antresoli un plaukti, lielgabarīta priekšmeti, seifi, dīvāni u.tml.) un biroja mantu (turpmāk – Inventārs)), nepieciešamības gadījumā iepakošanu (kastēs, lokšņu vai mīkstajā pakojamā materiālā) un marķēšanu, no ēkām Valērijas Seiles ielā 12A, Rīgā (tieši pie ēkas ir speciāli tam paredzēta stāvvieta), Daugavpils ielā 9, Rīgā, (tieši pie ēkas ir speciāli tam paredzēta stāvvieta) Eduarda Smiļģa ielā 46, Rīgā, (tieši pie ēkas ir speciāli tam paredzēta stāvvieta) Kaļķu ielā 16, Rīgā (Vecrīgas teritorija, nav pieejama speciāli iekārtota stāvvieta, transportlīdzekļi novietojami uz ielas).
2) Pasūtītāja dokumentu un Inventāra pārvietošanu, iekraušanu un nostiprināšanu transportlīdzeklī, transportēšanu ar transportlīdzekli šādos maršrutos:
a) no Valērijas Seiles ielas 12A, Rīgā, Daugavpils ielas 9, Rīgā, un Eduarda Smiļģa ielas 46, Rīgā, uz Vizlas ielu 1, Rīgā;
b) no Valērijas Seiles ielas 12A, Rīgā, uz Lēdurgas ielu 26, Rīgā;
c) no Kaļķu ielas 16, Rīgā, uz Eduarda Smiļģa ielu 48, Rīgā, un Lēdurgas ielu 26, Rīgā.
3) Inventāra izkraušanu no transportlīdzekļa un pārvietošanu uz ēkām Vizlas ielā 1, Rīgā, Eduarda Smiļģa ielā 48, Rīgā, un Lēdurgas ielā 26, Rīgā, pārvietošanu uz Pasūtītāja norādītajām telpām,;
4) Pasūtītāja dokumentu izkraušanu no transportlīdzekļa un pārvietošanu uz ēku Vizlas ielā 1, Rīgā, un Lēdurgas ielā 26, Rīgā, Pasūtītāja norādītajās telpās.
Pakalpojuma sniedzējam Pakalpojuma sniegšanas laikā jānodrošina Pasūtītāja kustamās mantas profesionāla, rūpīga, prasmīga, droša un saudzīga pārvietošana un transportēšana, nepieļaujot pārvietojamo priekšmetu pazušanu un nenodarot bojājumus pārvietojamiem priekšmetiem, ēkām un telpām, no kurām un uz kurām tie tiek pārvietoti.
Pakalpojuma sniedzējs pārvietošanas pakalpojumu sniedz Pasūtītāja noteiktajā darba laikā (no plkst. 08:30 līdz plkst. 17:00). Iesākto darbu nodrošina un pabeidz tajā pašā darba dienā (piemēram, kastēs iekrautie dokumenti jānogādā uz Vizlas ielas 1, Rīgā, telpām, nav pieļaujams dokumentus atstāt transportlīdzeklī pa nakti).
Pakalpojuma sniedzējs pakalpojumu sniedz Pasūtītāja nozīmētas atbildīgās personas klātbūtnē.
Pakalpojuma sniedzējs pakalpojuma sniegšanas laikā ir atbildīgs par sniegtā pakalpojuma darba drošību, darba aizsardzības un ugunsdrošības prasību ievērošanu.
Pirms pakalpojuma sniegšanas uzsākšanas, personām, kuras sniegs pakalpojumu,  jāiepazīstas ar Pasūtītāja noteiktajiem darba kārtības noteikumiem. Pirms pakalpojuma uzsākšanas Pasūtītājs nodrošina personu, kuras sniegs pakalpojumu, instruktāžu par noteikto darba kārtību Pasūtītāja telpās un darbu ar Pasūtītāja priekšmetiem.
Pakalpojuma sniedzējs nodrošina, ka pakalpojumu izpildīs pakalpojuma sniedzēja brigāde. Pakalpojuma sniedzējs, saskaņojot ar pasūtītāju, var noteikt, cik brigādes izmantot pakalpojuma izpildei. Pakalpojuma cena nemainās, atkarībā no tā cik brigādes pakalpojuma sniedzējs vēlas izmantot pakalpojuma izpildei.
Pakalpojuma cena ietver visus ar pakalpojuma sniegšanu saistītos izdevumus, kas var rasties pakalpojuma sniedzējam.
Pakalpojuma cenas paaugstināšana pakalpojuma izpildes laikā nav pieļaujama.

	2. 
	Inventāra iepakošanas materiāli, iepakošanas materiāla izvešana
	Pasūtītāja atsevišķas mantas (kancelejas preces, personīgās lietas u.c.) jau būs iepakotas kartona kastēs.
Pakalpojuma sniedzēja rīcībā jābūt atbilstošām platformām (paletēm) un iepakošanas materiāliem (plēvēm, burbuļplēvēm, siksnām un tml.), kas paredzēti Inventāra pārvešanai.
Pakalpojuma sniedzējs nodrošina tādus iepakojuma materiālus (pakošanas lentas, plēves, etiķetes, kastes, kartonu u.c.; turpmāk – Iepakošanas materiāli), kas izslēdz vai būtiski samazina iespēju pārvietojamo Inventāru bojāt.
Pakalpojuma sniedzējs, pabeidzot pakalpojuma sniegšanu, atbrīvo iepakoto Inventāru un nodrošina visa iepakojuma materiāla izvešanu tās pašas dienas laikā.

	3. 
	Pārvietošanas pakalpojuma nodrošināšana
	Vispārīgās prasības

	4. 
	
	Pakalpojuma sniedzējs nodrošina atbildīgo darbu vadītāju (projektu vadītāju), kas saskaņā ar Pasūtītāja norādījumiem organizē un vada pārvākšanās darbus un no Pakalpojuma sniedzēja puses regulāri informē Pasūtītāju par pakalpojuma izpildes gaitu. 
Kvalitatīvai pakalpojuma sniegšanai, Pakalpojuma sniedzējam jānodrošina nepieciešamo inventāru, tehniskos līdzekļus un atbilstošu Iepakošanas materiālu.
Pasūtītāja rīcībā esošā Inventāra un Pasūtītāja dokumentu marķēšanu un pārvietošanu veic Pakalpojuma sniedzēja personāls. Pakalpojuma sniedzējs nodrošina nepieciešamo personu skaitu pakalpojuma kvalitatīvai un savlaicīgai sniegšanai.
Pakalpojuma sniedzējs veic Pasūtītāja Inventāra un dokumentu pārvietošanu, nocelšanu no augstuma, nešanu pa kāpnēm un iznešanu no iepriekš minētajām adresēm un iekraušanu transportlīdzeklī. 
Pakalpojuma sniedzējs, pārvesto Inventāru un dokumentus izkrauj no transportlīdzekļa, pārvieto un novieto Pasūtītāja norādītajā telpā un norādītā vietā.

	
	
	Pasūtītāja dokumenti un biroja mantas kastēs

	
	
	Pakalpojuma sniedzējs nodrošina pārvietojamo Pasūtītāja dokumentu un biroja mantu kastu marķēšanu, uz iepakojuma redzamā vietā norādot telpu, no kuras priekšmets tiek pārvests, uz telpu/stāvu uz kuru priekšmets tiek pārvests.
Pasūtītāja darbinieka uzraudzībā Pakalpojuma sniedzējs nodrošina kastu ar Pasūtītāja dokumentu un biroja mantu kastu pārvietošanu, iekraušanu un nostiprināšanu transportlīdzeklī, transportēšanu, izkraušanu no transportlīdzekļa, nogādāšanu uz Pasūtītāja norādīto telpu, lai pakalpojums tiktu sniegts kvalitatīvi un savlaicīgi.
Pakalpojuma sniedzējs marķē dokumentu un biroja mantu kastes, veic kastu uzskaiti un norāda Pasūtītāja telpu no kuras un uz kuru tiek pārvietota konkrētā kaste.

	
	
	Pasūtītāja Inventārs

	
	
	Pakalpojuma sniedzējs nodrošina Inventāra demontāžu, t.sk. izjaukšanu transportēšanai, iepakošanu, iepakojumu marķēšanu, sagatavošanu transportēšanai, pārvietošanu, izvietošanu, izpakošanu, montāžu un remontu (nepieciešamības gadījumā) veic Pakalpojuma sniedzējs, izmantojot savus instrumentus, ierīces, tehniskos līdzekļus, rezerves daļas un materiālus.
Pasūtītāja darbinieka uzraudzībā Pakalpojuma sniedzējs nodrošina kastu ar Pasūtītāja Inventāra pārvietošanu, iekraušanu un nostiprināšanu transportlīdzeklī, transportēšanu, izkraušanu no transportlīdzekļa, nogādāšanu uz Pasūtītāja norādīto telpu, lai pakalpojums tiktu sniegts kvalitatīvi un savlaicīgi.
Pakalpojuma sniedzēja speciālisti veic citus nepieciešamos darbus, lai nodrošinātu Pasūtītāja Inventāra pārvietošanu (pārvešanu).

	4. 
	Biroja mantu, inventāra un dokumentu pārvietošanas prasību nosacījumi

	

	
	
	[bookmark: _Hlk215049377]Pakalpojuma sniedzējam pirms piedāvājuma iesniegšanas ir jāveic pakalpojuma sniegšanas vietu apsekošana Pasūtītāja noteiktajā darba laikā, lai noteiktu paredzamo darba apjomu (novērtēt pārvietojamā un demontējamā Inventāra apjomu, izmērus), nepieciešamā darba spēka skaitu, Pasūtītāja dokumentu un biroja mantu apjomu un paredzamo stundu skaitu, noteiktu un izvērtētu transportlīdzekļa piekļūšanas iespējas pakalpojuma sniegšanas vietām. 
Vismaz divu pakalpojuma sniegšanas vietu apsekošana ir obligāts priekšnosacījums dalībai šajā iepirkuma procedūrā. Par pakalpojuma sniegšanas vietu apskates laiku vienojas, rakstot pieteikumu e-pastā: artis.straders@riga.lv.
Ierodoties uz pakalpojuma sniegšanas vietas apskati:
3) ieinteresētais piegādātājs parakstās apskates apliecinājuma veidlapā, kas sagatavota 2 (divos) eksemplāros, vienu no kuriem izsniedz ieinteresētajam piegādātājam, otrs glabājas pie Pasūtītāja;
4) personai jāuzrāda personu apliecinošs dokuments, jāiesniedz Pasūtītājam savi personas dati (vārds, uzvārds, personas kods) un jāuzrāda pilnvara, kas apliecina personas tiesības pārstāvēt ieinteresēto piegādātāju objekta apskatē.

	5.
	Transports
	Kravas pārvadāšanai Pakalpojuma sniedzējs nodrošina slēgta tipa transportlīdzekļus (slēgts kravas kastes nodalījums, furgona tipa kravas transportlīdzekļi), kas izslēdz mehāniskus bojājumus un laikapstākļu iedarbību uz mēbelēm, iekārtām, dokumentiem un citām Pasūtītājam piederošām pārvietojamām lietām.
Pakalpojuma sniedzējs izvēlas atbilstošus transportlīdzekļus, lai piekļūtu pakalpojuma sniegšanas vietām un nodrošinātu inventāra pārvietošanu un transportēšanu.
Pakalpojuma sniedzējs nodrošina transportlīdzekļu vadītājus un transportlīdzekļos paredz vietu vienam no Pasūtītāja puses nozīmētam darbiniekam, kas pavada transportlīdzekli ar kravu.
Pakalpojuma sniedzējs nodrošina transportlīdzekļus ar nepieciešamo degvielu, kā arī nodrošina atbilstošu transportlīdzekļu tehnisko stāvokli, lai sniegtu pakalpojumu.
Pakalpojuma sniedzējs, transportējot Inventāru un dokumentus, nepieļauj Inventāra, dokumentu un kastu nosmērēšanu, izmirkšanu, bojāšanu, transportēšanas laikā Inventārs un kastes stabili jānofiksē, nepieļaujot Inventāra un kastu gāšanos, Inventāra un kastu iekraušana un izkraušana jāveic saudzīgi, izmantojot tehniskos līdzekļus, kas nepasliktina Inventāra un dokumentu stāvokli pārvešanas laikā.
Pakalpojuma sniedzējam jānodrošina kravu pakalpojumu sniedzēju civiltiesiskās atbildības apdrošināšana, kas atlīdzina trešajām personām, t.sk., kravas īpašniekam, zaudējumus, kas radušies pārvadātāja darbības vai bezdarbības rezultātā.

	6.
	Citas prasības
	Visam Pakalpojuma sniedzēja personālam, kuri sniedz pakalpojumu Pasūtītāja norādītajās Pakalpojuma sniegšanas vietās, jābūt pakalpojuma sniedzēja noteiktā darba apģērbā, kas ļauj tos identificēt kā piederīgus konkrētam Pakalpojuma sniedzējam.
Pakalpojuma sniedzējs veic pakalpojuma izpildi ar Pasūtītāju saskaņotā laika grafikā noteiktajā kārtībā un regulāri informē Pasūtītāju par pakalpojuma izpildes gaitu.
Pasūtītajam ir tiesības pagarināt pakalpojuma sniegšanas termiņu vai manīt pārvietošanas laika grafiku, ja no Pasūtītāja neatkarīgu iemeslu dēļ telpas Vizlas ielā 1, Rīgā, un Lēdurgas ielā 26, Rīgā, vēl nav pieejamas.






FINANŠU PIEDĀVĀJUMS

	Nr.p.k.
	Pārvietošanas maršruts
	Pakalpojuma izpildes laiks
	Cena, EUR bez PVN

	1.
	No ēkas Kaļķu ielā 16, Rīgā, uz ēku Lēdurgas ielā 26, Rīgā
	
         darba dienas
	               EUR bez PVN

	2.
	No ēkas Kaļķu ielā 16, Rīgā, uz ēku Eduarda Smiļģa ielā 48, Rīgā
	
         darba dienas
	
               EUR bez PVN

	3.
	No ēkas Eduarda Smiļģa ielā 46, Rīgā, uz ēku Vizlas ielā 1, Rīgā
	
         darba dienas
	
               EUR bez PVN

	4.
	No ēkas Daugavpils ielā 9, Rīgā, uz ēku Vizlas ielā 1, Rīgā
	
         darba dienas
	
               EUR bez PVN

	5.
	No ēkas Valērijas Seiles ielā 12A, Rīgā, uz ēku Lēdurgas ielā 26, Rīgā
	
         darba dienas
	
               EUR bez PVN

	6.
	No ēkas Valērijas Seiles ielā 12A, Rīgā, uz ēku Vizlas ielā 1, Rīgā
	
         darba dienas
	
               EUR bez PVN

	Cena kopā, EUR bez PVN
	                               EUR bez PVN




Nodrošinu visas tehniskajā specifikācijā izvirzītās prasības:

_______________________________________________________________________
(Pretendenta nosaukums, vadītāja vai pilnvarotās personas amats, vārds, uzvārds un paraksts)



Šis dokuments ir parakstīts ar elektronisko parakstu (bez droša e-paraksta)
Šis dokuments ir parakstīts ar elektronisko parakstu (bez droša e-paraksta)

